Tout d'abord, observons les différents types d’événements :

Types dévénements

Congé FWB : enrouge, les congés scolaires (encodés par Creos).

Evénement PO : en mauve, les événements encodés par le PO, visibles soit par tout le

monde (tous les enseignants du PO, tous les membres administratifs des écoles ou du PO), soit
uniguement par les membres administratifs du PO.

, les événements encodés par les écoles, visibles soit par les
enseignants de I'école et par les membres administratifs du personnel de I'école soit
uniguement par les membres administratifs de I'école.

:en bleu, les événements encodés par le PO ne sont visibles que par les
membres administratifs du PO, les événements encodés par les écoles ne sont visibles que par
les membres administratifs de I'école, les événements encodés par I'enseignant ne sont visibles
que par I'enseignant.

Remarque : Les congés scolaires sont visibles dans tous les calendriers :
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1. Au niveau du Pouvoir Organisateur :

- Dans le menu principal, cliquer sur « Calendrier PO ).
edl

P Premiere remarque

@ Calendrier PO
i Lesévénements internes ne sont visibles que par les membres du personnel de votre pouvoir

organisateur alors que les événements "PO" actifs sont aussi rendus visibles par l'ensemble du

1
corps enseignant qui est lié 3 votre pouvoir organisateur.

“m~ Réconciliations

Ajouter un nouvel événement :

1. Evénement Interne ... T

Nom de Iévénement

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi :

Description

> Al 15 21 sept. 2025 o [SERE] Jou M paming P

. 1559 o 1655 mer 175 jow s 1919 am 209

Type d'événement

Evénement interne

Date de déout Date defin

10/09/2025 08:30 [ ] 10/09/2025 10}00 [ ]

Type d'événement : et

Actif 2 ] | Toute lajournée ?

Seules les personnes connectées au PO verront cet événement « interne ».

B Calendrier - Pouvoir organisateur

Types dévénements

[t ] oorerr o

i Les événements intenes ne sont visibles que par les membres du personnel de votre pouvir organisateur
aussi rendus visibles par fensemble du corps enseignant qui est ié  votre pouveir erganisateur.

Cale:>. Aujourdnui 8 — 14 sept. 2025

Sem37 lun. 8/9 mar. 9/9 mer, 10/9 jeu. 1179 ven. 12/9 sam.

Toutela
journée

07:30
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2. Evénement PO...

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi : et

Nom de événement

Petit déjeuner sur la Place communale
15— 21 sept 2025 i B e | i

mar 1673 mer 179 jowte ven 1579 sam 208 219 Description

=3

Type d'évenement

Evénement PO

Date de déout Date defin

10/09/2025 08:00 [} 10/09/2025 10:00 ]

Type d'événement : BB 0S 0 12o0

Actif? [ | Toute lajournée ?

Tous les membres administratifs du PO, des écoles ainsi que tou(te)s les enseignant(e)s de ce
PO verront cet événement « PO ».

B Calendrier - Pouvoir organisateur

Types dévénements

i Les événements internes ne sont visibles que par les membres du personnel de votre pouvoir organis
aussi rendus visibles par l'ensemble du corps enseignant qui est lié & vatre pouvoir organisateur.

< »  Aujourdhui 8 — 14 sept. 2025

Sem.37 lun. 8/9 mar. 9/9 mer. 10/9 jeu. 11/9 ven. 12/9 5
Toute la
journée
06
06:30

07

07:30

08 08:00 - 10:00
Petit déjeuner sur la Place
communale

0o

09:30
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10030
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2. Au niveau de I'école :

Annexes FWB

Calendrier école

Réconciliations

Dans le menu principal, cliquer sur « Calendrier école ».

Notez bien :

i Les événements internes ne sont visibles que par Ia direction et le personnel administratif de votre école alors
que les événements “école” actifs sont aussi rendus visibles par le corps enseignant qui lié & votre
établissement et par votre pouvoir organisateur.

Affichage par mois...

=

Calendrier - Ecole

[cirin [ oo |

Auouwdnul

s visicles par le corps

septembre 2025 W05 | semaine | Jour | Mon planning
mar, e, jou. ven. sam. aim,
1 2 3 4 5 3 5
g 0 T 12 i
Y ——
15 16 " 1 s = 7
z ) 2 2 5 7 2

Affichage par semaine...

[conirio ] oo [

<l

sem.37
Toutela

journée

= Calendrier - Ecole

Aujourdhui

lun. 8/9

Types dévénements e 2 - y .
L e son i direction et de école” actifs sont aussi rendus visibles par le corps

enseignant qui Iié 3 votre établissement et par votre pouvoir organisateus.

8 - 14 sept. 2025 Mois | Semaine | Jour Mon planning

mar. 9/ mer. 10/9 jeu. 11/9 ven. 12/9 sam. 13/ dim. 1479

Petit déjeuner surla Place communale
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Ajouter un nouvel événement :

1. Evenement Interne ...

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi :

Y

Ajout d'un évenement

Nom de [événement
Présentation nouvelle classe

Description

15- 21 sept. 2025

uuuuuuu

o

Type dévénement
Evénement inteme

Date de début

08/09/2025 10:15 -

Type d'événement :

15 minutes

Actif ?

Datedefin

08/09/2025 10:30

O

Toute la journée ?

B Enregistrer

Seules les membres administratifs de cette école verront cet « événement interne ».

= Calendrier - Ecole
Types dévénements .
i
< > | Auoudnu T
Sem.36 un. 1/9 mar. 2/3 mer. 3/9
Toute |2
journée
06
06:30
07:30
0830
09:30
10
1030
1:30
12

et le personnel administratif de votre école

tre étabiissement et par votre pouvolr organisa

7 sept. 2025

jew.arm ven.5/9 sal

_Agenda - Utilisation des.cale

@

ndriers . <




Y

2. EVénemenf éCOle. .o Ajout d'un événement

Nom de lévénement

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi :

Description

=

> Auuron 15- 21 sept. 2025 o [SETRE] Jou_ Manpening

Type dévénement

Evénement école

Date de début Datedefin

04/09/2025 12:00 [ ] 04/09/202513:00 [ ]
1 heure

Actif 7 [ Toute la journée ?

Type d'événement : A i aeel

Tous les membres administratifs de I'école ainsi que tou(te)s les enseignant(e)s de cette ecole
verront cet « événement école ».

& Calendrier - Ecole

i Les événements internes ne sont visibles que par Ia direction et le personnel administratif de votre 3

Types dévénements
aussi rendus visibles par le corps enseignant qui lié & votre établissement et par votre pouvoir organy

> Aujourdhui 1 -7 sept. 2025

Sem.36 un. 1/9 mar. 2/ mer. 3/3 jeu 4/ ven.5/9

Toute la
journée
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3. Au niveau de I'enseignant(e) :

|= M . . . o
SmE Dans le menu principal, cliquer sur « Calendriery | Mereref -
= — ou dons. votre compte en haut a droite « Mon o calencrier &
calendrier ».
i Calendrier Déconnexion U]

" Extra-scolaire

g':l Ressources pédagogiques

Tous les événements encodés par I'enseignant(e) ne sont visibles que par I'enseignant(e).

Affichage « Mon planning »...

ETne=Tm

mmmmm

Affichage parjour...

< > | | Aowam 9 seplembre 2025 weis_ semaine [R] Mon panaing

sema7 maral
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Ajouter un nouvel événement :

1. E’Vénement éCOle lnfel’ne cee Ajout d'un événement

om e lévinement
CSA CECP

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi :

@

<> | Mdouan
aaaaaaa

Type devenement
Evinement école interne
Ecole

[o02141] Tailis

Date de déout Date dein
12/09/20251215 L] 13/09/2025 1315 ]
1 jour, 1 heure
et Toute ia joumée 7

1 A 4 .
Type d'événement :

Seul(e) I'enseignant(e) de cette école verra cet « événement école interne ».

< > | Aujourdhui 8- 14 sept. 2025 Mois | Semaine | Jour Mon planning
Sem.37 lun. 8/9 mat. 9/9 mer. 10/9 jew 1179 ven. 12/9 sam. 13/9 dim. 14/9

Toute la
journée

om00 - 10:00
Petit séjeuner sur s Place communale
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2. Evénement personnel...

Double-cliquer sur la case de I'heure du jour choisi :

Auouroms 15- 21 sept. 2025 o [SETRE] Jou_ Manpening

Type aévénement

Evénement personnel

Date de début Date de fin
26/09/2025 1800 L] 26/09/2025 1830 [ ]
30 minutes
Actif 7 (]| Toute lajournde 7

Type d'événement : [AE 0 N8 sl el [ arpirr | @ crgere

Seul(e) I'enseignant(e) qui a encodé cet événement verra cet « @événement personnel ».

< > | Auorma 22 - 20 sept. 2025 wiois [BEmane] Jour | wion pannng
Sem39 fun. 2279 mar. 23/9 mer. 24/4 jew 25/ ven. 26/9 sam 218 dim. 2879
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