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 Comment importer et gérer les fichiers CODA ? 
 

Les fichiers CODA ne sont utilisés que si vous avez opté pour le mode du prépaiement. 

Ils permettent d’alimenter les portefeuilles numériques de la plateforme avec les paiements 

effectués par les parents sur votre compte bancaire. 

1) Importer des fichiers CODA 

Rendez-vous à la page Comptabilité/Import CODA. 

1) Sélectionnez l’implantation voulue. 

2) Cliquez sur pour sélectionner sur votre ordinateur le fichier voulu.  

3) En cliquant sur  toutes les informations du fichier apparaitront. 

4) Au bas de la page, cliquez sur . 

Si les parents ont bien utilisé la communication structurée associée à leur portefeuille numérique, 

Creos créditera automatiquement leur portefeuille du montant de leur virement bancaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Attribuer les virements ayant une communication erronée 

Rendez-vous à la page Comptabilité/Paiements. 

Creos affiche automatiquement les paiements présents dans le fichier CODA qui n’ont pu 

être associés à un portefeuille. 
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Vous avez la possibilité de filtrer ces paiements par implantation via le menu déroulant. 

Pour assigner le paiement à un portefeuille, cliquez sur   en fin de ligne. 

 

Dans la fenêtre qui s’ouvre, sélectionnez le portefeuille numérique voulu dans la liste déroulante 

puis cliquez sur               . 

 

En cas d’erreur, vous aurez toujours la possibilité de faire marche arrière et de désassigner un 

paiement. 

 

MME NYSSEN SYLVIE 
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3) Historique CODA 

À la page Comptabilité/Historique CODA, vous retrouverez l’ensemble des fichiers CODA 

que vous avez déjà importés avec leur date d’import. 

 

En cliquant sur le bouton vous obtenez l’en-tête de l’import. 

Ce tableau reprend : 

Le numéro de séquence :  

Ceux-ci doivent être consécutifs. Si ce n’est le cas, Creos affichera un message à la page 

Comptabilité/Import CODA et vous invitera à télécharger les fichiers manquants. 

 

La somme des débits et des crédits : 

En cliquant sur le bouton  vous verrez l’ensemble des transactions relatives cette 

séquence CODA. 
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4) Gestion des paiements 

À la page Comptabilité/Paiements, vous aurez la possibilité de gérer la totalité des 

paiements. 

Grâce aux différents filtres, vous pourrez effectuer des recherches au départ des critères 

suivants : 

• L’implantation 

• Les dates 

• Le portefeuille 

• Le statut du paiement 

Encodez vos paramètres puis cliquez sur le bouton  . 

Le résultat de votre recherche pourra être exporté dans un tableau Excel  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


