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    Gestion des rôles 
 

1. Au niveau du PO : 
 

Dans le menu principal, cliquer sur « Options avancées »  « Rôles ». 
  
 
En cliquant sur « Rôles», vous avez la possibilité de consulter la liste des 
rôles que le PO a créé pour le PO ou pour les écoles. 
 
Exemples de rôles : 
 
Consultation (élèves ou enseignants)  
Consultation des ressources juridiques 
Consultation « enseignants » mais accès complet aux élèves 
 … 
 
 

A. Comment ajouter un rôle « personnalisé » pour votre PO ou une de vos écoles ? 

Comme d’habitude, cliquer sur le  en bas à droite afin de créer un nouveau rôle.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Donner un nom au rôle que vous voulez créer et choisir le niveau voulu (PO ou école). 
 

Ici : « Consultation Enseignants et Ressources juridiques » 
au niveau du PO : 

 
 
 
 
 
 

 
Une fois enregistré, vous pouvez commencer à construire votre rôle en choisissant : 
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Ci-dessous la liste des droits que vous pouvez utiliser pour affiner le rôle que vous voulez créer 
en cliquant sur les accès que vous donnez ou pas... 
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Gestion scolaire 

 Gestions des rôles    6/12 

 
 
 
 

 
 
Après avoir parcouru cette très longue liste, et après avoir créé votre nouveau rôle, il va se 
retrouver dans votre liste de rôles. 
 

 
 

À tout moment, vous pouvez le supprimer ( ) ou le modifier ( ) afin de l’adapter à vos 
besoins. 
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B. Comment ajouter le rôle créé à votre agent ? 
 
Voici le rôle créé au niveau du PO que nous voulons ajouter à l’enseignant : 

 

 

 

 

Rendez-vous dans la fiche de l’enseignant : 

Choisir « Rôles et permissions » et cliquer sur « Gérer les rôles » : 

 

 

 

La liste des rôles disponibles apparait. 
Il suffit d’activer le rôle créé (ici lecture seule) ainsi que le rôle Utilisateur PO afin que l’agent 
puisse naviguer dans ses rôles (voir ci-dessous) : 

 

Confirmer en cliquant sur  
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De retour dans la fiche de l’enseignant, on constate que les rôles sont bien repris : 

 

 

Le rôle Utilisateur PO est nécessaire afin que l’agent puisse naviguer dans ses rôles (voir ci-
dessous). 

Si vous ne le cochez pas, l’agent devra se déconnecter de son compte pour changer de rôle. 

Remarque : le rôle « Utilisateur PO » n’apparait pas dans les rôles disponibles 
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2. Au niveau de l’école : 

 
 
Dans le menu principal, cliquer sur « Options avancées »  « Gestions des rôles ». 
  
En cliquant sur « Gestion des rôles», vous avez la possibilité de consulter la liste des 
rôles que le PO a créé pour l’école ainsi que les rôles créés par l’école. 

 
 

Vous ne pouvez supprimer ( ) ou modifier ( ) que les rôles créés au niveau de l’école. 
 

Pour créer un nouveau rôle pour votre école, le , en bas à droite… 
Donner un nom à votre rôle et dans la liste des droits, faites vos choix : 
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Comment ajouter le rôle créé à votre agent ? 
 
Rendez-vous dans la fiche de l’enseignant : 

Choisir « Rôles et permissions » et cliquer sur « Gérer les rôles » : 

 

 
 

 

 

La liste des rôles disponibles apparait. 
Il suffit d’activer le rôle créé (ici Secrétariat) ainsi que le rôle « Membre de la direction » afin que 
l’agent puisse naviguer dans ses rôles (voir ci-dessous) : 

 

 

 

Confirmer en cliquant sur  
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De retour dans la fiche de l’enseignant, on constate que les rôles sont bien repris : 

 

 

Le rôle « Membre de la direction » est nécessaire afin que l’agent puisse naviguer dans ses rôles 
(voir ci-dessous). 

Si vous ne le cochez pas, l’agent devra se déconnecter de son compte pour changer de rôle. 

 

 
 
Dernier exemple : l’agent a un rôle défini par 
le PO et un rôle créé par l’école… 
 
Voici ce que cela donne dans la fiche de 
l’agent : 
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Voici ce que cela donne lorsque l’agent se connecte : 
 

 
 
Le menu s’est adapté aux rôles de l’agent. 
 
En cliquant sur , l’agent peut naviguer entre ses différents rôles. 
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