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_Liste des classes !
f&= Mon école

Dans le menu principal, cliquer sur « Pouvoir organisateur » ou « Mon

L école » < « Liste des classes ».
Informations generales

Implantations

Classes Pour les PO, ce sera uniguement en consultation...

Liste des classes
Nom Titulaire Type Année d'étude Implantation En immersion Actif Occupation
Rech Recherche Rech Recherche Recherche Acti v
i = T A M1 Ancion Anne MO 1 Centre 5777
N = T A M2 Ancion Anne MO 2 Centre 6177
S B8 L M3 Bertrand Valérie MO 3 Centre 5172
PAR-3 1 P1 Antoine Marie | PO 1 Centre 5177
= T A P2 Simon Katia PO 2 Centre Actif 51727
LS B8 2 P3 Constant Louise PO 3 Centre 5177
N = T A P4 Beauve Marc PO 4 Centre 6177
= T A P& Barrow Annie PO [ Centre 51727
S B2 P& Alberta Emma PO 6 Centre 3127
i = T A PGB Boniver Lena PO [ Centre 3177
S & 7 B X Accuel Ancion Anne MO 1 Centre NEWGE 0/77
Afichage de 13 11 sur 111ignes | 400 a | entrées par page

Méme écran et mémes possibilités que pour foutes les listes (voir tuto de la liste des écoles pour
la description des différentes icones).

1. Décrivons les nouveaux boutons qui apparaissent en haut de I'écran :

e permet d'imprimer  les listes  mensuelles  pour toutes  les
classes, de fagon unique ou verticale.

Faites votre choix, votre liste se crée :

Liste mensuelle ~
Linigue 9

Yerticale Veuillez patienter _ .
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Cette fenétre va apparaitre :

Choisissez de I'ouvrir ou de I'enregistrer.
Vous pourrez ensuite imprimer vos listes mensuelles.

Ouverture de ClasseUnique_Mensuelle_Toutes.pdf

Vous averz choisi d'ouvrir:
ClasseUnique_Mensuelle_Toutes.pdf

qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document (172 Ko)
4 partir de blob:

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

(®) Quvriravec | Adobe Acrobat Reader DC (par défaut)

) Enregistrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

6 [ |

2. Décrivons les icénes au début de chaque ligne ( ) :

S 28 X MA Gunes Léa MO 1

Centre

co m

4

A. Cliquez sur

: tous les volets sont ouverts sauf les 1 et 4.

M1A - Gunes Léa

Informations générales

Document pour tous les éléves de la classe

© 06

o ey e oo s

Liste des éléves () @ Statistiques @
Nom Prénom Sexe
# | Bayhoca Martin o
# | Bertholet Christiaan o
#  Lenth Madeleine ?
# | Pagquot Betty ?
# | Pichot Dieter d
# | Xhrouet Florence Q
Affichage des résultats 136 sur 6
. s s .
1. Informations génerales :
Informations générales
Implantation Nom *
Centre M1A
Type * Année d'étude * Titulaire *

Maternel ordinaire 1

Nombre max d'éléves Nombre actuel d'éléves

25 6

Gunes Lea

B Enregistrer

Vous pouvez ajuster, modifier ou corriger les données de la classe.
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nom du titulaire.

Y

C'est ici que vous pouvez changer le nom de la classe, le type et le niveau mais également le

Petit rappel : pour étre titulaire de la classe, I'enseignant doit avoir une prestation en cours.

Le nombre maximum d’éleves n’est pas obligatoire.
Par défaut, il est a « zéro ».

Si vous modifiez cette information et vous remplacez le « O » par
« 25», la présentation de voftre liste de classe changera également

(voir ci-contre).

Occupation

[=}]
ma
(8]

12777
2. Document pour tous les éléves de la classe :
Document pour tous les éléves de la classe
Vous avez la pOSS|b|l|Té d’imprimer le document choisi pour FICHE SIGNALETIQUE ELEVE Année scolaire 2018:2019

tous les éléeves de cette classe.
Ici, la fiche signalétique de tous les Es.

Ouverture de Fiche signal®c3%adtique %c3%al%c3%alve_Ecole dela P... X

Vous avez choisi d'ouvrir :

... signal%c3%a%tique %c3%ad1%c3 %adve_Ecole de la Place.docx

qui est un fichier de type: Microsoft Word Document (130 Ke)
a partir de: blob:

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

©
O Enregistrer le fichier

Microsoft Word (par défaut) ~

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Annuler

3. Liste des éleves :

ETABLISSEMENT
IMPLANTATION -
CLASSE : MiA.....

ue de I' Ecole 10 6000 CHARLEROI.

le Ia Place, Place de |a Liberté 10 6000 CHARLERO! ..o

T Z

Fax:

Personne(s) responsable(s)
NPCF: -,

ftres pré Juli

.. Etst ol

Pays e naisssn:
Lien de parenté

N* 38,
‘Coda postal et Iocsiié - 4530 Villers-ie-Bou

Cette liste reprend les éleves de votre classe.

4

Possibilité de les consulter ( - voir le tuto de la liste

des éleves).

Garderie midi Perso 4
Gardenie soir: Parso 8 Perso 5
Garderie mercredi Fersod:
Garderie sutre Type Parso2:0
Liste des éléves ()
Nom Prénom Sexe
# | Bayhoca Martin o
# | DBertholet Christiaan d
#  Leruth Madeleine ']
#  Paguaot Betty e
# | Pichot Dieter o
# | Xhrouet Florence ]
Affichage des résultats 1 36 sur6
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4. Statistiques : (voir tuto - informations générales du PO)

Statistiques

Eléves inscrits en date du vendredi 23 novembre 2018

Maternelle 6 éléves

Décrivons les classes « en prévision de... » :

Il s’agit bien s0r de la classe d’ « Attente », de la classe de « Pré-inscription autre » et de la classe
de « Pré-inscription année suivante ».
Ces classes vont vous permettre de gérer, d’organiser les futures rentrées scolaires.

& m - | "

Nom Type Occupation
Recherche Recherche
# | Pré-inscription autre Pl 0
# | Pré-inscription année suivante | 0
& | Attente A 33

Affichage des résultats 143 sur3

La classe d’ « Attente » est foujours considérée comme une classe « parking » c’est-a-dire que
VOUS pouvez y inscrire tous les éleves qui rentreront dans votre école cette année-ci.

La classe de « Pré-inscription année suivante » vous permet d'inscrire tous les éleves qui
rentreront I'année prochaine dans votre école.

La classe de « Pré-inscription autre» vous permet d'inscrire tous les éléves qui rentreront les
années suivantes dans votre école.

Liste des classes




B. Cliquez sur : lancement de I'impression « Registre de fréquentation ».

Impression Classe uniqgue || Classe verticale
Les boutons vont
vous permettre d'imprimer les deux premieres
pages du registre.

Registre de fréquentation

S
Liste mensuelle unigue
Les boutons ou

| Liste mensuelle verticale
vont vous permettre

d’ouvrir et/ou imprimer la liste des noms & coller
chaque mois dans le registre pour cette classe.
Attention ! le réglage de votre lecteur pdf et de I'imprimante peut changer I'interlignage.

C. Cliquez sur Ill : importation des éleves.

Ce bouton ne servira que pour les écoles qui récupérent des éléves qui viennent d’'une autre
école, généralement d'un méme PO.

Exemples :

v' Une école quicommence en P2 (Grande section) récupere les éleves de la petite section.
v' Une école primaire récupere les éleves de I'école maternelle autonome.

Au préalable les écoles qui doivent envoyer les €leves doivent sélectionner la classe « EXPORT »
lors du passage d’année scolaire et bien sir, envoyer le(s) fichier(s) a I'école de destination (voir
tuto — Options avancées : Passage de I'année scolaire).

3. Ajoutons une classe :

A. Création d’une nouvelle classe :

Comme dans chaque liste, vous avez la possibilité d’ajouter un élément a cette liste.

Et comme a chaque fois, il suffit de cliquer sur pour le faire :

Ajout d'une classe

Implantation * Nom *

Belle-Fleur
Type * Année d'étude * Titulaire *
Maternel ordinaire 1 Recherche h

Noembre max d'éléves Nombre actuel d'éléves

0
B Enregistrer
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http://www.winpage.be/Creos/Manuel/OptionsAvancees/Options%20avancees%20-%20Passage%20d'annee%20scolaire.pdf
http://www.winpage.be/Creos/Manuel/OptionsAvancees/Options%20avancees%20-%20Passage%20d'annee%20scolaire.pdf

Y

Tout d'abord, choisissez I'implantation & laquelle votre classe va étre attachée.

Donnez-lui un nom, un type, un niveau ainsi qu’un titulaire.

Petit rappel : pour étre titulaire de la classe, I'enseignant doit avoir une prestation en cours.
Le nombre maximum d’éleves n’est pas obligatoire.

Par défaut, il est a « zéro ».

Si vous modifiez cette information et vous remplacez le « 0 » par « 25 », la présentation de votre
liste de classe (occupation) changera également.
Ajout d'une classe

Implantation * Nom *

Centre w M1
Type * Année d’étude * Titulaire *

Maternel ordinaire @ 1 w Gunes Myriam A
Nombre max d'éléves Nombre actuel d'éléves

0 0

-
Cliquez sur § .

Une nouvelle ligne est créée dans la liste des classes :

S & B 2 M Gunes Myriam MO 1 Centre m 0797

Vous avez la possibilité d’'ajouter des éleves dans cette classe, soit en passant par la fiche
signalétique d’'un éléve (si vous ne changez qu'un seul éleve), soit par le « Changement de
classe (Options avancées) » si vous voulez déplacer plusieurs éleves d'une classe A vers une
classe B.

B. Activation d’'une classe inactive :

; , . ' . En immersion Actif Occupation
Vous avez également I'occasion d’'activer une classe que
vous aviez désactivée précédemment. In:
. .. ) 0477
Rendez-vous dans la colonne « Actif » et choisissez dans le Actif
menu déroulant « Inactif ». Inactif
Toutes les classes désactivées apparaissent.
Liste des classes
Nom Titulaire Type Année d'étude Implantation En immersion Actif Occupation
Reche Recherche Rech! Recherche Recherche Ini v
# & B X ACCUEL GunesLéa MO 1 Centre [ inaciit MEONE
S & 8 2 wme Gunes Myriam MO 1 Centre m 0r?7?
/s & 8 & ux Kadi Monique | MO 2 Centre =3 o»
/& 8 & P Gashi Ludovicus | PO 5 Centre = o>
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Choisissez celle que vous voulez  nouveau activer (icila P5B) en cliquant sur IEI

S & B8 &

>

Un message vous demande de confirmer :

Activer une classe

Etes-vous sdr(e) de vouloir activer cette classe ?

Votre classe fait & nouveau partie des classes « actives ».

Vous avez toujours la possibilité d'ajouter des éleves dans cette classe, soit en passant par la
fiche signalétique d’'un éléve (si vous ne changez qu'un seul éleve), soit par le « Changement
de classe (Options avancées) » si vous voulez déplacer plusieurs éléves d'une classe A vers une
classe B.

N.B. Pourrendre une classe inactive, il faut absolument qu’elle soit vide.
Cela peut arriver en début d'année, lorsque vous regroupez deux classes en une.
Pour se faire, cliquez sur le cadenas rouge qui apparait lorsqu’une de vos classes est
« sans éléeve » :

E E [ FoA Wiathieu T

S B B X P5B Gashi Lu

Une chose a bien retenir :

Ne pas modifier le niveau d’une classe existante,
cela modifierait le parcours scolaire des éleves de maniére irémédiable.

Liste des classes
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