= Misesa jour collectives +

o Dans le menu principal,
cliguer sur « Mises a jour collectives » = « Enseignants ».

Personnes responsables

Enseignants

L'écran suivant apparait vous donnant la possibilité d'encoder, de consulter, trier ou adapter les
données des enseignant(e)s de facon collective, c'est-a-dire que vous allez visualiser les mémes
données mais pour tou(te)s les enseignant(e)s.

Mises a jour collectives [Liste des enseignants]

Identité
a A o @ o
Informations Adresse Informations de Etat civil Accusé de réception
générales contact du contrdle d'absence

#

Titres et diplomes

L'écran reprend tout ce qui concerne I'« Identité » des enseignants.

Cliguez sur le bouton qui vous intéresse (en fonction de ce que vous voulez vérifier ou
compléter).
Prenons pour exemple les « Informations générales » :

@ © @ © © @ © ©® o ©

Informations générales

¥ Charger toute la liste /] Expurt - Recherche i}
Matricule ~ Prénom Autres prénoms Sexe N° de registre national BELGE Date de naissance Situation administrative
Vide F 02/04/1982 Temporaire emploi non vacant
Vide E 344031588 Definitif
Vide E 28/10/1587
Catherine Rita, Marting, Ghislaine F 04/02/1985
Aurélie Anne Josée E 12/02/1984
Esther vide F 02/04/1984
Valérie Martine Renée Gaglle E 24/12/19%2 Vide
Baggelagi Vide M Vide
Aurélie Vide E Définitif
Véronique Vide F Temporaire emploi vacant
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B Export

Comme & chaque fois, le bouton bleu | va vous permettre d’exporter la liste que vous

avez a I'écran.

. . . ¥  Charger toute la liste . .
Attention de bien cliquer sur afin de charger toute la liste et non les 50

premiers éléments (en fonction de I'affichage choisi).

Matricule Nom * | N'hésitez pas a trier vos colonnes en fonction de vos choix, de vos
@ | rsssmenn Acar recherches (ici Nom par ordre croissant).
@ Akay
@ | 2480008 4N Alarcon-Garcia VOUS DOUVGZ égCI|€m€HT Informations générales
@ Aliberto effeCTUer‘Uﬂe r'eCherChe €« | ¥ chargertoutelaliste & Export - Delphine L
= P (en haut a droite) : ‘ , _
g — AI , ici le prénom Delphine... | .~ D::::E
@ Antoine @ | 284840000 | M P8 | Deiphine. | Vide =
98.11.27-148.13 x
Pour modifier une donnée (soulignée de pointillés), cliquez dessus : . 98.11.27.000.00

. . . v . . .
Indiquer la correction et cliquez sur afin de confirmer votre choix.

La donnée corrigée est maintenant bien enregistrée :

Nom Prénom Autres prénoms Sexe N° de registre national BELGE Date de naissance

Lecnardo Caroline Vide F 98.11.27-148.13 27/11/1998

Tous les enregistrements effectués dans les mises G jour collectives se retrouvent bien
évidemment dans les fiches signalétiques des enseignants.

Nom Prénom

Leonardo Caroline

. Informations générales

Autres prénoms Date de naissance Sexe

: 27/11/1998 F F v
Leonardo Caroline
26 ans, 9 mois, et 22 jours

]

Nationalité: Belgique

W 2771171908 N® de registre national BELGE Nationalité (Pays)
B 98.11.27148.13 [ 9811.27- | 14813 Belgique v
= 29811270123
o 0471/83.47.99
} 5 ; g
=  leoniceline@gmail.com Payside naitsanos Lieu de naissance
Fwe: Belgique v 4000 Ligge Rocourt [BE]
Image de profil + Mise 4 jour via elD Etat civil Matricule
| Mis & jour par moi hier Célibataire v 2-981127-0123

| I Informations géné\alesl Iban BIC

N'hésitez pas a cliquer sur les différentes « Mises a jour collectives » afin de vérifier, consulter ou
compléter les informations déja encodées...

_Misesd jour collectives - Enseigngnts .« -

o . 0
£y




	Mises à jour collectives - enseignants

