Q2 options avancées

Changement(s) de classe

Inscriptions CEB

Cette opération n'est possible qu'd partir du mois de juillet.

Cela dépend de la date charniere indiquée dans les informations
générales de votre école (fixée au 15/08 par défaut, mais
modifiable) :

Date charniére de |a nouvelle année scolaire

Passage de l'année scolaire 12/08 ]
Avant toute chose, ne pas modifier le niveau d’une classe existante, cela modifierait le
parcours scolaire des éleves de maniere irémédiable.

Trois étapes afin de réussir votre passage d’année scolaire :
Décision du conseil de classe Passage de classe Gestion des éléves en attente
©® Décision du conseil de classe
1. Les décisions du conseil de classe :
Décision du conseil de classe
M1 M2 M3 P1 P3 P4 Ps P&
MNom Prénom Date de naissance Décision
22/05/2014 Réussite :
Clara 18/07/2015 Réussite iz
Achille 18/03/2015 Réussite -V |
Baptiste 28/08/2014 Réussite ‘:
Clément 07/02/2014 REUssie V ‘

Par défaut, les enfants ont tous comme décision « Réussite ».

Pour rechercher un enfant particulier et modifier cette décision, Réussite
vous devez cliquer sur sa classe (ici : P2 et modifier le « Réussite » | Ec
en « Echec » par exemple).

Décision

Réussite

Balance
C.E.B.

Maintian

Décision du conseil de classe

Date de naissance Décision Raison

08/09/2010 I Echec v math|
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Tous les éléves de sixieme année ont comme décision : « C.E.B ».

Suivant
Une fois toutes les décisions indiquées, cliquer sur en bas, a droite.

Décision du conseil de classe Passage de classe Gestion des éléves en attente

@© Passage de classe

2. Le passage de classe :

Pour chaque classe, vous pouvez choisir, modifier les classes de destination (en cas de

« Réussite » ou d'« Echec ».

Bien veiller a ce que le niveau de la classe de destination soit supérieur ou égal a la classe
d’origine.

Sélection des classes de destination

Classe d'origine Implantation Niveau  Classe de destination (Succés) Classe de destination (Echec)

M1 Limbourg MO - 1 M2 - Limbourg (Matemel ordinaire 2) M 1 - Limbourg - (Maternel ordinaire 1)
M2 Limbourg MO -2 M3 - Limbourg (Matemel ordinaire 3) M2 - Limbourg - (Maternel ordinaire 2)
w3 Limbourg MO -3 P1 - Limbourg (Primaire ordinaire 1) 13 - Limbourg - (Maternel ordinaire 3)

=

P

P1 Limbourg PO-1 P

N

- Limbourg (Primaire ordinaire 2) - Limbourg - (Primaire ordinaire 1)

=

P2 Limbourg PO-2 P3 - Limbourg (Primaire ordinaire 3) P2 - Limbourg - (Primaire ordinaire 2)
F3 Limbourg PO-3 P4 - Limbourg (Primaire ordinaire 4) P3 - Limbourg - (Primaire ordinaire 3)
12 Limbourg PO-4 PS5 - Limbourg (Primaire ordinaire 5) P4 - Limbourg - (Primaire ordinaire 4)
P5 Limbourg PO-§ P6 - Limbourg (Primaire ordinaire &) P5 - Limbourg - (Primaire ordinaire 5)
Pg Limbourg PO -6 Archivage-clotdire P6 - Limbourg - (Primaire ordinaire &)

Pour les sixiemes années, la classe de destination (Succes) est bien « Archivage-Cloture)

Sélection des classes de destination

Classe d'origine Implantation Niveau | Classe de destination {Succés) Classe de destination (Echec)

P6 Limbourg PO-6 Archivage-clotiire P6 - Limbourg - (Primaire ordinaire 6)

G votre école ne comporte pas toutes les années d'étude et que I'offre est complétée dons\
une autre école du méme PO (par exemple, une école 1 de M1a M3 et une école 2 de P1 a
Pé), Creos va sélectionner comme classe de destination, la classe Export — ( 0) . Suite page 4...

M2( E ) - Ecole Maternelle 02 - (Maternel ordinaire 2)

=1

M2(E) Ecole Matemelle 02 MO -2 M3 (A)V - Ecole Maternelle 02 (Maternel ordinaire 3)

M3 (A Ecole Matemelle 02 MO -3 Export - (0) M3 (A)V - Ecole Maternelle 02 - (Maternel ordinaire 3)

QH BV Ecole Matemelle 02 MO -3 Export - (0) M3 (B)V - Ecole Matemnelle 02 - (Maternel ordinaire 3)
Suivant

Une fois toutes les décisions indiquées, cliquer sur en bas, & droite.

=<1

=1
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© Gestion des éléves en attente

3. Gestion des éleves en attente :

Derniére étape : tous les enfants des classes d'Attente, de Pré-inscription autre et de Pré-
inscription année suivante apparaissent a I'écran.

A vous de choisir leur classe de destination... lls peuvent trés bien rester en classe d'attente ou
étre integrés dans leur nouvelle classe.

Exemple :

Sélection des classes de destination

Nom Prénom Date de naissance Classe de destination
Marie Gino 12/12/2015 Attente - j}
Marie Chantal 1211272015 M 1 - Limbourg

‘ |
|
Marie Pierre 124212015 M 1 - Limbourg H

Terminer

en bas, a droite.

Une fois toutes les décisions indiquées, cliquer sur

I ATTENTION 1l une fois lancée, ne jamais recommencer la procédure,
méme si vous étes déconnectés, méme si le curseur s'arréte a x%, ...
Tout se fait sur notre serveur et non plus sur voire machine !l

Si vous avez I'impression que rien ne change apres quinze minutes,
déconnectez-vous et reconnectez-vous a Creos.
Vérifiez maintenant que vous étes bien dans la nouvelle année scolaire,
en haut, a gauche.

Passage de I'année scolaire

Le passage proprement dit se fait :

Une fois terminé le message suivant apparait :

Il reste a cliquer sur afin de terminer le processus.

Votre passage d'année scolaire est terminé.
Vos éléves de sixieme primaire qui ont réussi leur CEB ont été archivés.
Tous vos éleves qui ont une date de sortie et un motif de cléture ont été archivés.
Les éléves des classes exportées ont également été archivés.




Y

L’écran suivant vous indique que le passage d’'année a déja été réalisé.

Le(s) bouton(s) des classes a exporter se frouvent au bas de I'écran.

U

Action déja réalisée

& passage de Fannée 2 déja été réalisé |

Classe(s) a exporter

le 02~ (Ecole Matemelie 02 -
le02)  Ecole Matemelle 02

Qu... si votire école s'arréte en P2...

Classe(s) a exporter :

o Q
P2A(A) P2B(A) P2CiA) P2D(A)
(Du Platea - Piere

u-P (DuPlateau - Piene | (Du Phateau - Piee
Parmet 1)

Permat 1) Parret

Ju Plateau - Pierre
Pemat 1)

v Exportation des classes a envoyer a votre collegue :

o
M3 (A

(Ecole Matemelle 02 -
Ecole Matemelle 02)

L'exportation d'une classe se fait fout simplement, en cliquant sur le bouton :

R export_M3 (A)V.csv ~
Sous Google Chrome (en bas a gauche) :
B -9 Lin @O =
{& o = 7
ussek André v
E it e -
Afficher tous les téléchargements
Sous Firefox (en haut a droite):

C’est ce fichier que vous allez devoir envoyer a votre collegue.

Répéter I'opération pour chaque classe a exporter.

Tous vos fichiers & exporter se retrouvent dans votre dossier « Téléchargements ».

Il ne vous reste plus qu’d les joindre & un courriel afin de I'envoyer a votre collegue ou d les copier
sur une clé USB...

CePC » Disquelocal (Iv) » ITéIéchargements » I
al Nom 3 Muodifié le Type Taille

export_M3 (A)V.csv 22/06/2018 14:06 Fichier CSV Micro... 1Ko

” export_M3 (B)V.csw 22/06/2018 14:14 Fichier CSV Micro... 1Ko

o o export_M3{ C JV.csv 25/06/2018 10:35 Fichier CSV Micro... 1Ko
- FO1.pdf 25/05/2018 15:00 Adobe Acrobat D... 213 Ko

- Fiche signalétique éléve_ 672018 10:54 Document Micros.., 24 Ko

cables Fiche signalétique éléve_Gwns 01/06/2018 10:56 Document Micros.., 24 Ko
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v Importation des classes envoyées par votre collegue :

Tout d'abord, vous devez avoir effectué votre Passage d’année scolaire !l!

Dans la liste des classes, cliquer sur EI , & la droite de la classe dans laquelle vous voulez importer
les éleves envoyés par votre collegue :

Liste des classes
B Lnia mete| - 2 mom- W
[ 1 Type Année d'étud Implantation En immersion Acif ¢ Occupation
R R h Recherc Rech R
1 J 1 =3 s 8z
1 Ecole Communale 2 E zim # 8| s
4 3 s 8|

La fenétre suivante vous invite & importer la classe :

Deux possibilités :

1. Aller rechercher le fichier importé a I'aide du bouton |

2. Placer le fichier importé sur la fenétre

© Importer une classe

© Importer une classe

W export_M2_A Visv W Retirer L Teansrérer
& n Q . . ~ 7 0 . .
Trois icénes : Transférer — Retirer — Visualiser les noms
W export_M3 A Vecsv @ Retirer X Transférer
Ou:

Cliquer sur Transférer et I'action débute :

B cxport M3 A V.csv ® Annuler | X Transférer

Les éleves font maintenant partie de la classe de P1A.
Répéter cette opération pour les autres classes a importer.

Passage de I'année scolaire,
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