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Comment attrlbuer Ies dlfferents roles aux
membres du personnel ?

1. Les différents roles

Gestionnaire extra-scolaire

Gestionnaire

Visuel repas
repas

» Le gestionnaire extra-scolaire
Acces a I'ensemble des modules de la plateforme.

» Le gestionnaire financier
Acces unique au module comptabilité.

> Le gestionnaire activité
Acces unique au module activité

> Le pointeur garderie
Acces unique ¢ la fonctionnalité de pointage des éleves en garderie.
> Le gestionnaire repas
Acceés unigue au module cantine.
> Le visuvel repas
Visuel sur les commandes de repas enregistrées sans modification possible de celles-ci.
Il est & destination des fournisseurs et du personnel en charge des temps de midi.

2. Etendue des rdles

Siun réle est attribué a une personne par un administrateur PO
mmmm) Role actif sur I’ensemble des implantations du PO.

Siun réle est aftribué a une personne par une direction
mmmm) Role actif sur I'école de cette direction.
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3. Procédure pour activer un réle
Connecté avec un profil « Admin PO »

Bie ue, i
9 Nyssen Sylvie Rendez-vous dans le menu déroulant
Pouvoir organisateur.

ADMIN PO = B Pouvoir organisateur v

Administration communale de
Sprimont

[FASE 001234]

Informations générales

Ecoles

Implantations

Sélectionnez I'onglet correspondant & la fonction exercée par la personne & qui il faut attribuer
le role.

Personnel administratif

Membres du personnel

dministratif du PO, Il est indispensable que la personne dispose deja d'une fiche

signalétique dans Creos.

Enseignants Si ce n'est le cas, commencez par encoder celle-ci.

Cliquez ici pour obtenir la procédure pour un membre du
personnel administratif du PO.

e Cliquez ici pour obtenir la procédure pour un(e) enseignant(e).

Liste des utilisateurs

Personnes responsables

Auxiliaires d'éducation

Ouvrez ensuite sa fiche en cliquant sur le crayon.

Liste du personnel administratif

Export - [ vy o #- I
Image ? Nom Prénom Ecole N° Fase [Ecole] Email Téléphone GSM
Recherc Nyssen Recherche Rechel Recherche Recherche Recherche Recherche

. Nyssen Sylvie Louveigne = 002166 sylvienyssel
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https://cecp.be/wp-content/uploads/2025/10/Membres-du-personnel-administratif-du-PO.pdf
https://www.youtube-nocookie.com/embed/NERU67xvoDc
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Cliquez ensuite sur I’ongle’r|R6Ies et permissions|

Informations générales

puis sur Gérer les rdles

Titres et diplémes

Formation .
Directeur

Prestations
I [002166] Louveigne
Cumul des prestations

Documents Enseignant

Données spécifiques

I [l Disponibilite I [002166] Louveigne

Compte de connexion

P Gérer les roles
Réles et permissions

Historique ’

Activez le ou les boutons des réles souhaités puis cliquez sur Enregistrer

Gestionnaire extra-scolaire

Gestionnaire repas

Gestionnaire financier

Pointeur garderie

Gestionnaire activités

Visuel repas

Admin PO

Utilisateur PO
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P r " . Gestion extrascolaire.

Connecté avec un profil « Directeur/Directrice »

Rendez-vous dans le menu déroulant

- p
Mon école.

Nyssen Sylvie
' = Mon école

DIRECTRICE
Informations générales

Louveigne
[FASE 002166]

Implantations

Classes

Sélectionnez I'onglet correspondant & la fonction exercée par la personne & qui il faut attribuer
le réle.

Informations générales

Implantations

Classes
Ouvrez ensuite la fiche en cliquant sur le crayon.

Personnel administratif

Enseignants

Liste du personnel administratif

Eléves
Export - o v o #- It
Personnes I'ESDOI'ISﬂNeS Image ? Nom Prénom Ecole N* Fase [Ecole] Email Téléphone GSM
Recherc  Nyssen Recherche Rechel | Recherche Recherche Recherche Recherche

Liste des utilisateurs

L 4 Nyssen Sylvie Louveigne | 002166 sylvienyssel

Auxiliaires d'éducation

Elzves archivés

Cliquez ensuite sur I'onglet Réles et permissions |

Informations générales

puUis sur|Gérer les r6les|

Titres et diplomes

Formation .
Directeur

Prestations
I [002166] Louveigne
Cumul des prestations

Documents Enseignant

Données spécifiques
[l Disponibilite [002166] Louveigne

P Gérer les roles
Réles et permissions

Historique ’

Activez les boutons des réles souhaités et cliquez sur|Enregistrer (Idem page 3)

Compte de connexion

‘ fnrhent atfribuer lés différents réles awux mempres du-personnel 2,
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